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Registro de Tramites y Servicios
Municipio de Ocampo

HOMOCLAVE FECHA DE ACTUALIZACION
1. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Apoyos a instituciones educativas de acuerdo a sus necesidades

Apoyo de memorias USB para estudiantes de secundaria y media superior. Apoyo en materiales de construccion, pintura,
etc. A insituciones del municipio

IIl. MODALIDAD.

Presencial
11l. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

acion 2020 emitidos por Tesoreria Municipal.

Lineamientos de austeridad y disposiciones de reca

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA LLEVARLO A CABO.

Solicitud de necesidades por escrito firmada por padre de familia integrante del consejo escolar y por el director o maestro
encargado de la institucion.

1.- Recepcion de Solicitud por parte de la institucio 4.- Elaboracion de vale y adquisicion de material

1aterial solicitado.

2.- Solicitud de requisitos y cotizacion del materia 5.- Entrega de

Solicitud por escrito con firma de padre de famil directo

Carta de solicitud elaborada por Desarrolio Educativc

Carta de agradecimiento elaborada por [

INE/IFE del solicitante

Comprobante de domicilic

CURP

Cotizacion del material

VI. ESPECIFICAR SI EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR OTRO MEDIO.

El tramite se presenta mediante formato proporcionado por la Direccién de Desarrollo Educativo

Vil. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO

Viil. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION

Se haré la entrega tomando fotos y una visita posterior para ver los cambios realizados en la institucion.

1X. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO

NOMBRE DE SERVIDOR PUBLICO TELEFONO CORREO ELECTRONICO

Ay jesarrolloe ) po@ ail.c
Yessenia Garcia Lira 4286830065 Ext: 117 desarrolloeducativoocampo@hotmail.co

m

DI
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL TRAMITE O SERVICIO. FIURE IUNDICA OUIE AREICAR LERESTENCUN

Afirmativa Ficta Negativa Ficta

XL PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL. Ninguna

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. 3 dias

Xil. MONTO DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO
CALCULO.

Gratuito

XIll. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Cumplir con los requisitos y siempre y cuando se cuente con recurso en el departamento




XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICILIOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD Presidencia Municipal

AREA O DEPARTAMENTO Desarrollo Educativo

DOMICILIO (S) Zona centro, Calle Morelos #108

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

Lunes a viernes de 9:00 am a 16:00 pm

XVIl. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS

DOMICILIO (S) Zona centro, Calle Morelos #108

TELEFONO (S) 4286830065 Ext: 117

CORREQ ELECTRONICO (S) desarrolloeducativoocampo@hotmail.com

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

DEPENDENCIA. TELEFONO CORREO ELECTRONICO

Contraloria 4286830065 Ext: 120 ocampo.contraloria@gmail.com

XVill. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPECCION Y VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO.

La direccién de Desarrollo Educativo, serd quien decida si se apoya con el total del material solicitado o con algin
porcentaje.

NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR DEL AREA SELLO DE LA DIRECCION.
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Lic. Yessenia Garcia Lira
Directora de Desarrollo Educativo

~ k- cauvo
B 3to



