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Objet ivo Profesional  

FO RM ACIÓ N AC ADÉMI C A 

EXPERIENCI A LABORAL 

S a n d r a  B a l l e z a  M a n c i l l a  

INGENIERÍ A EN TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓ N Y COMUNICACIÓN  

TÉCNICO SUPERIOR EN INFORM ÁTICA ADMINISTRATIVA 

Poner en práctica mis conocimientos en la creación y administración de 

proyectos de TI, adaptando nuevas tecnologías en la empresa, 

estableciendo acciones de mejora, contribuyendo de esta manera al 

crecimiento de la productividad en la institución. 

 

 

 

 

 
 
 

Edad: 28 años  

 

2011-2013  

2008-2011  

2005 

Del 10 de octubre de 

2015 a octubre de 2018 

 

Enero de 2014 a  

Marzo de 2014 
 

Universidad Tecnológica del Norte de Guanajuato. Título y cédula profesional. 

Universidad Tecnológica del Norte de Guanajuato. Título y cédula profesional. 

Funciones desempeñadas: Encargada de la Coordinación Municipal de la Mujer 

*Gestión de Proyectos *Otorgar Programas en beneficio de la Sociedad  

*Llevar programas de control y seguimiento 

REFERENCIAS: Presidencia Municipal de Ocampo, Gto. Lic. Erick Silvano Montemayor Lara, 

Presidente Municipal Durante el Periodo 2015-2018 

 

 

 

Funciones Desempeñadas. Supervisor de Entrevistadores en la Encuesta Intercensal 2015 

*Actualización cartográfica  *Ubicación en campo a entrevistadores *Entrega de material a E 

*Apoyo en la Captura de Inmuebles* Generar reportes de avances *Verificación y actividades de 

cierre. *Cumplir con la Carga de Trabajo asignada sin ningún pendiente ni negativas.  

REFERENCIAS: Instituto Nacional de Estadística y Geografía José Manuel Chávez Zamarripa, 

Responsable de Área  
 

 

Ingeniera en Tecnologías de la información y comunicación. 

 

De octubre  de 2013 

al 30 de Noviembre   

de 2013 

 

 
  
 

2005-2008  

2005 Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Guanajuato. Certificado. 

TÉCNICO EN INFORMÁTICA 

Funciones Desempeñadas. Enumerador 

*Levantamiento, captura y recuperación de información sobre las escuelas del CEMABE     

REFERENCIAS: Instituto Nacional de Estadística y Geografía José Manuel Chávez Zamarripa, 

Responsable de Enumeradores  
 

 2008 

 

Funciones Desempeñadas.  Auxiliar en el Departamento de Informática  

*Soporte Técnico (Formateo de equipos, Instalación de Sistemas Operativos, Instalación de 

software de paquetería, instalación y configuración de antivirus)  

REFERENCIAS: Presidencia Municipal Ing. Lucio Orta Guerra, Encargado del Departamento de 

Informática  
 

 

De enero a mayo de 

2020 

 

Funciones desempeñadas: Encargada de la Coordinación Municipal de la Mujer 

*Gestión de Proyectos *Otorgar Programas en beneficio de la Sociedad  

*Llevar programas de control y seguimiento 

REFERENCIAS: Presidencia Municipal de Ocampo, Gto. Lic. Erick Silvano Montemayor Lara, 

Presidente Municipal Durante el Periodo 2015-2018 

 

 

 

Funciones desempeñadas: Soporte Informático Municipal en el Censo de Población y vivienda. 

*Recepción de equipos y entrega a todos los puestos operativos municipales *Brindar soporte a 

los Dispositivos *Llevar programas de control y seguimiento 

REFERENCIAS: Instituto Nacional de Estadística y Geografía Evaristo Corpus Rangel, Soporte 

informático de zona, durante el periodo enero-mayo  2020 
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ID IOMAS 
Español Inglés 

CAP ACIDADES Y COMPETENCIAS SOCIALES  

Organización, Trabajo en equipo, concentración y organización. 

 

ACTITUDES 

COMPETENCIAS TÉCNICAS  

Experiencia en la realización de auditorías, administración de proyectos en sus fases, instalación y 

mantenimiento de equipos.  

Capacidades para adaptarse a nuevas tecnologías (Investigación) 

 

 

Responsabilidad, Puntualidad, creatividad, respeto, liderazgo, aprendizaje continuo, trabajo en equipo, 

planeación, organización, control, servicio, compromiso, solidaridad y  resultados. 

COMPETENCIAS INFORMATICAS  

Sistemas Operativos: Windows 98/XP/2000 Profesional/Vista/Seven/2000 Server/2003 Server, Linux (Ubuntu)  

*Manejo de Paquetería de Office (Word, Excel, power point, Access y Proyect)  

*Lenguajes de Programación HTML, JavaScript, Visual Basic 

*Herramientas de Edición de Audio y Video (Sony Vegas y Acid Pro) 

*Creación y administración de sitios web. 

*Conocimientos de Bases de Datos: 

MySQL Server, SQL Server 

Bases de Datos: Access 

*Manejo de Herramientas de Diseño (Photoshop, Dreanweaver, Flash, Illustrator) 

*Llevar el control de la administración de proyectos en todas sus fases 

 

 

 

 

OTRAS INFORMACIONES 

Empresa CualiPreacabados de Calidad S.A de C.V, San Felipe, Guanajuato. 

Estadías Profesionales: Realización de auditorías en los procesos en el área de calidad a cargo de la Lic. Yolanda 

Arguijo Sánchez de mayo de 2013 a agosto de 2013 

 


