Presidencia Municipal - Ocampo, Gto.

Reglamento Interno de la Contraloria Municipal, deOcampo, Gto

El Ciudadano Licenciado Miguel Angel Banda Escalam, Presidente Municipal del
Municipio de Ocampo, Estado de Guanajuato, a los létantes del mismo hace saber:

Que el Honorable Ayuntamiento de Ocampo, Guanajuatcen el ejercicio de sus
facultades que le confiere el articulo 115 fracciéh de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 117 fraccion | de la Cotigicion Politica del Estado de
Guanajuato; articulo 69 fraccion | inciso b), 110 faccion 111, 115, 202, 203 y 204
fraccion | de la Ley Organica Municipal para el Esado de Guanajuato, en sesion
ordinaria de fecha 27 de septiembre del 2005 aprol# siguiente reglamento.

Capitulo Primero
Disposiciones Generales

ARTICULO 1.- El presente Reglamento tiene como obje regular la organizacion y
funcionamiento de la Contraloria Municipal como Organo Técnico auxiliar del
Ayuntamiento para el ejercicio de sus facultades dégilancia y control a la ejecucion
de todo recurso publico que ejecute el municipio.

ARTICULO 2.- En el ejercicio de sus atribuciones,d Contraloria Municipal sera un
Organo auténomo funcional en materia de control irgrno,, evaluacion de la gestién
municipal, de revision y evaluacion de las finanzgsublicas, que guarde una relacion
de asesoria preventiva con el Honorable Ayuntamieot

Capitulo Segundo
Del H. Ayuntamiento

ARTICULO 3.- El Honorable Ayuntamiento de conformidad con las atribuciones
previstas en la Ley Organica Municipal y en su Regmento interno, tendra las
siguientes atribuciones:

I.- Aprobar en el mes de enero el programa de tralja a desarrollar en el afio por
parte de la Contraloria Municipal, metas acciones yrocesos a seguir;
II.- Nombrar y remover al Contralor Municipal en lo s términos de la Ley Organica



Municipal vigente;

Ill.- Autorizar el personal de Contraloria Municipa | de las propuestas que presente el
Contralor Municipal.

IV.- Solicitar a la Contraloria Municipal revisiones y auditorias especiales a las
Dependencias Municipales y Paramunicipales informado al H. Ayuntamiento el
resultado final de los trabajos ; y

V.- Aplicar las sanciones correspondientes en loériminos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas de los Servidord3ublicos para el Estado de
Guanajuato y sus Municipios, a las posibles respoalsilidades detectadas por la
Contraloria Municipal.

Capitulo Tercero
De la Organizacion de la Contraloria Municipal

ARTICULO 4.- Para poder cumplir con sus funciones yasuntos que le competen a la
Contraloria Municipal, contara con el siguiente pesonal incluido en el presupuesto
anual de egresos:

I.- El Contralor Municipal,

Il.- Encargado del Departamento de supervision delwa publica;

lll.- Encargado del Departamento de cuenta publicgy control presupuestal,
IV.- Encargado del Departamento de contraloria soal;

V.- Secretaria del Contralor Municipal; y

VI.- Un auxiliar de supervision.

ARTICULO 5.- Como titular de la Contraloria Municip al fungira el Contralor quien
debe de reunir los siguientes requisitos.

I.- Ser mexicano y vecino del Municipio, con resideia continua de por lo menos 3
afios;

Il.- Ser profesional en las areas, economicas, catlles, juridicas, técnicas o
administrativas y preferentemente tener una expericia no menor de tres afios en
trabajos de administracion publica;

lll.- Gozar de buena reputacién y no haber sido cotlenado ejecutoriamente por delito
alguno con motivo de funciones publicas o por detis dolosos;

IV.- No haber sido dirigente de partido politico, m candidato durante la eleccion del
Ayuntamiento en funciones;

V.- Durante el ejercicio de sus funciones no podrdesempefiar ningan otro cargo
publico, excepto la docencia.

ARTICULO 6.- Las faltas del Contralor Municipal seran suplidas de acuerdo a lo
dispuesto
por la Ley Organica Municipal vigente.



ARTICULO 7.- Son causas de remocion del Contralor Mnicipal:

|.- Falta de probidad,

I.- Notoria ineficiencia;

lll.- Comision de delitos graves; y

IV.- De las causas anteriores el H. Ayuntamiento derminara la procedencia, tal
como lo establece la Ley.

Orgéanica Municipal
Capitulo cuarto

De las Atribuciones y Facultades de la Contraloria
Municipal y su Personal

ARTICULO 8.- Son atribuciones de la Contraloria Municipal.

I.- Presentar al Ayuntamiento un plan de trabajo amwal;

Il.- Proponer y aplicar normas y criterios en mateia de control y evaluacion, que
deban de

Observar las Dependencias y Entidades de la admitiiacion publica Municipal,

1l.- Verificar el cumplimiento de Plan Municipal d e Desarrollo, del Plan de Gobierno
Municipal y de los programas derivados de este uttio.;

IV.- Realizar visitas para revisiones, supervisiorey auditorias periddicas a las
Dependencias y Entidades de la administracion pulgié Municipal, promoviendo las
medidas necesarias para corregir las deficienciagtectadas.

V.- Vigilar la correcta aplicacion del gasto publio, recomendando las medidas de
austeridad, racionalidad y disciplina que crea corenientes para regular el uso de los
recursos publicos;

VI.- Presenta bimestralmente al Ayuntamiento un inbrme de actividades de la
Contraloria Municipal, sefialando las irregularidades que se hayan detectado en el
ejercicio de su funcion;

VII.- Verificar que la administracion publica Munic ipal, cuente con el registro de
inventario actualizado de los bienes muebles e inrables del municipio;

VIII.- Vigilar que las adquisiciones, enajenacioney arrendamientos de los bienes
muebles e inmuebles que realice el Ayuntamiento & prestacién de servicios publicos
municipales, se supedite a lo establecido por edtay;

IX.- Vigilar que la obra publica municipal se ajust a las disposiciones de la Ley de
Obra Publica para el Estado y los Municipios de Guaajuato y demas disposiciones
aplicables en la materia;

X.- Establecer y operar un sistema de quejas, denaias y sugerencias;

Xl.- Participar en la entrega- recepcion de las Degndencias y Entidades de la
administracion publica municipal;



XIl.- Verificar los estados financieros de la Tesaria Municipal, asi como revisar la
integracién, la remision a tiempo y la solventaciéde las observaciones de la cuenta
publica municipal;

XIll.- Vigilar el comportamiento de la situacion patrimonial de los Servidores
Publicos Municipales, en los términos de la Ley deesponsabilidades Administrativas
de los Servidores Publicos para el Estado de Guanaito y sus Municipios;

XIV.- Vigilar el desarrollo administrativo de las Dependencias y Entidades de la
administracion publica Municipal, a fin de que en éejercicio de sus funciones
apliquen con eficiencia los recursos humanos y maiales;

XV.- Vigilar que el desempefio de las funciones ded Servidores Publicos Municipales
se realice conforme a Ley;

XVI.- Proponer al personal que haya de ser contra@o para auxilio en el desempeiio
de sus funciones; y

XVII.- Las demas que le confiera ésta y u otras l@g, reglamentos municipales y
acuerdos de Ayuntamiento.

ARTICULO 9.- Son facultades del Contralor Municipal.

I.- Establecer, coordinar y operar el Sistema Muniipal de Control de la Gestion
Gubernamental Municipal, la evaluacion del gasto philico, respecto al presupuesto de
egresos e ingresos Y la vigilancia del uso de l@cursos patrimoniales o al cuidado del
Municipio, informando al pleno del Ayuntamiento cadh 2 meses de las irregularidades
u observaciones detectadas;

Il.- Supervisar y coordinar la practica de revisiores, supervisiones y auditorias que se
efectlen a las Entidades de la administracién palda Municipal y Paramunicipal, de
conformidad con el Plan de trabajo anual y las rewiones especiales ordenadas por el
H. Ayuntamiento;

l1l.- Vigilar y controlar la eficiente aplicacion d el gasto publico, su congruencia con
los programas de trabajo y el presupuesto de egresapegados a los principios de
racionalidad, austeridad y disciplina;

IV.- Vigilar que la obra publica que en forma direda o en participacion con otros
organismos realice el Municipio, se ajusten a lassposiciones de la Ley de Obra
Publica para el Estado y los Municipios de Guanajua, ordenando la realizacion de
revisiones y evaluaciones que crea necesarias;

V.- Informar periddicamente al Ayuntamiento del resultado de las auditorias,
evaluaciones y revisiones practicadas, proponiendas medidas preventivas y
correctivas que procedan, a su consideracion;

VI.- Vigilar y verificar que se remita en tiempo lacuenta publica al Organo Superior
de Fiscalizacion, para su debida revision;

VII.- Verificar que se le de oportunamente contestgion, a las observaciones
resultantes de cualquier revision o auditoria que gactique cualquier Ente de Control,
ya sea Federal o Estatal;

VIIl.- Proporcionar a los Entes de Control, copiasde documentos que permitan la
aclaracion de observaciones;

IX.- Vigilar el cumplimiento de los programas estakecidos por el H. Ayuntamiento;



X.- Coordinarse con las instancias de Control del &ado, para el establecimiento de
programas tendientes a la evaluacién y el cumplimigo eficaz de los convenios y
programas que celebre el Ayuntamiento con las Depdancias Estatales;

XI.- Vigilar que los Servidores Publicos Municipale y Paramunicipales cumplan con
las disposiciones legales que le sean aplicableseédesempefio de su labor;

XIl.- Solicitar de cualquier persona fisica o mora) los informes o documentos
relativos a las revisiones, supervisiones o audiias que en el momento realice la
Contraloria Municipal;

XIll.- Auxiliar a las Dependencias de la administracion Municipal en la elaboracion
de sus inventarios de bienes municipales;

XIV.- Avalar con su firma toda la documentacion emiida por la Contraloria 'y
representar a esta ; y

XV.- Las demas atribuciones que le confiera o asigrel H. Ayuntamiento.

ARTICULO 10.- Son atribuciones del Encargado del Dgartamento de Supervision de
obra publica:

I.- Elaborar y proponer el plan anual de trabajo desu Departamento;

.- Verificar que la obra publica municipal o convenida con otras Dependencias
Estatales o Federales que se estén realizando emelicipio, se apeguen se a lo
dispuesto por la Ley de Obra Publica para el Estadg los Municipios de Guanajuato

y demas Reglamentos y legislaciones aplicables;

.- Efectuar recorridos de supervision preventivaa las obras en proceso, informando
al Contralor de las irregularidades detectadas, prponiendo la forma de mejorar los
procedimientos para mejorar en materia de obra puhta;

IV.- Vigilar que las adjudicaciones de los contrate de obras publicas se apeguen a las
formalidades establecidas en la Ley de Obras Pubéis para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y en su caso a la normatividad Feddra

V.- Verificar el cumplimiento del plan de inversionanual de obra publica;

VI.- Verificar los estado financieros y técnicos déa cuenta publica, en materia de
obras publicas en proceso;

VII.- Vigilar que las Dependencias y Entidades deal administracion publica

Municipal, exijan a los contratistas el otorgamiend de las garantias relativas al
cumplimiento de los contratos de obras publicas, asomo la correcta aplicacién de los
anticipos, en los términos de la Ley de Obra Publicpar el Estado y los Municipios de
Guanajuato;

VIII.- Requerir a todas las Dependencias Municipale que ejecuten obras publicas, la
documentacién necesaria para el debido cumplimientde su trabajo;

IX.- Efectuar auditorias a las obras publicas que @a conveniente, informando al
Contralor los resultados obtenidos asi como el datd seguimiento de solventacion de
irregularidades;

X.- Verificar que los nimeros generadores presentad en las estimaciones de cobro
de las obras publicas en proceso, se ajusten aisidamente ejecutado;

Xl.- Informar con oportunidad al Contralor Municipa | el resultado de sus revisiones,
supervisiones y fiscalizaciones, para que se le eladebido seguimiento; y



XIl.- Las demas que le sean delegadas por el Conteat Municipal, en cumplimiento
de su actividad correspondiente.

ARTICULO 11.- Son atribuciones del Encargado del Degartamento de Supervision de
Cuenta Publica y Control Presupuestal.

I.- Elaborar y proponer el plan anual de trabajo desu Departamento;

Il.- Realizar supervisiones contables periddicas las diferentes Dependencias de la
administracion de acuerdo a su programa de trabajoasi como el seguimiento del
proceso de solventacion;

.- Efectuar supervisiones fisicas de las compras apoyos otorgados con recursos de
la cuenta publica municipal;

IV.- Establecer los sistemas necesarios de informan, control y seguimiento de las
recomendaciones y observaciones derivadas de lagistones a la gestion municipal,
para asegurar su cumplimiento;

V.- Evaluar el ejercicio del presupuesto asignado eada Dependencia o Entidad
Municipal, para establecer indicadores de eficienaiy economia en relacion a sus
programas, metas y objetivos.

VI.- Verificar que la administracion municipal cuente con el inventario actualizado de
los bienes muebles e inmuebles propiedad del Murpoo;

VIl.- Realizar supervisiones a las nédminas de persal administrativo de las diferentes
Dependencias Municipales, asi como al personal eveal, tomando como referencia
los pagos correspondientes en este rubro erogadax fia tesoreria municipal;

VIII.- Efectuar auditorias contables a las areas yDependencias de la administracion
Municipal que crea convenientes;

IX.- Solicitar a cualquier Dependencia Municipal ladocumentacién correspondiente,
para poder efectuar su labor de revision, fiscalizzon y control,

X.- Revisar mensualmente la cuenta publica municiga

Xl.- Vigilar que las compras y enajenaciones que eticen las diferentes Dependencias
Municipales, se apeguen a lo establecido en la lglgicion y reglamentacion vigente;
XIl.- Vigilar la aplicaciéon de recursos y/o accions convenidas con las diferentes
Dependencias de Gobiernos Estatales o Federales;

XIll.- Dar a conocer con oportunidad al Contralor M unicipal, los resultados de las
revisiones, supervisiones y auditorias realizadapara que se le de el debido
seguimiento; y

XIV.- Las actividades que le sean delegadas por bntralor Municipal,
correspondientes a su Departamento.

ARTICULO 12.- Son atribuciones del Departamento deéContraloria Social.

I.- Elaborar y proponer el plan anual de trabajo desu Departamento;
Il.- Realizar revisiones, supervisiones y fiscalizaones a la aplicaciéon de los
programas sociales que lleven a cabo las DependerscMunicipales con recursos



Federales, Estatales o Municipales;

lll.- Organizar y atender el sistema de quejas, damcias y sugerencias, asi como el
seguimiento de los Procedimientos Administrativos iSciplinarios, en apego a lo
establecido en la Ley de Responsabilidades de Iar8dores Publicos del Estado de
Guanajuato y sus Municipios;

IV.- Coordinar un mecanismo de capacitacion con losomités de las diferentes obras
yl/o acciones que ejecuten las Dependencias Munidigs;

V.- Requerir a los Servidores Publicos Municipalegue corresponda la declaracion
patrimonial, en apego a lo establecido en la Ley deesponsabilidades Administrativas
de Los Servidores Publicos;

VI.- Participar en las reuniones para la conformaadn de los comités pro- obra y la
eleccion de beneficiarios de los diferentes prograam sociales que promuevan las
Dependencias Municipales, vigilando que se apeguartas reglas operativas de los
mismos;

VIl.-Organizar el archivo documental de la oficinade la Contraloria, para atender los
requerimientos de la oficina de acceso a la inforneén;

VIII.- Informar al Contralor Municipal los resultad os obtenidos de sus revisiones,
supervisiones, fiscalizaciones y demas actividadescomendadas, para que se les de el
seguimiento que corresponda; y

IX.- Las actividades que le sean delegadas por ebftralor Municipal que
correspondan a su Departamento.

ARTICULO 13.- Son atribuciones de la secretaria deContralor Municipal.

I.- Apoyar las labores de la Direccion de Contralaia, en cuanto a la elaboracion de
documentos que sean requeridos;

Il.- Mantener una organizacion documental en orderarchivando cada documento
para su facil localizacion;

lll.- Llevar la agenda del personal de la Contralofa Municipal;

IV.- Atender al publico que requiera informacion dela Contraloria Municipal,
indicandole con quien le corresponde acudir, depeinehdo del asunto que
corresponda;

V.- Apoyar los trabajos de revisiones, supervisiorgey fiscalizaciones de los diferentes
Departamentos de la Contraloria a indicaciones d&lontralor Municipal; y

VI.- Las deméas que le sean delegadas por el ContwalMunicipal correspondientes al
puesto que ocupa.

ARTICULO 14.- Son atribuciones del Auxiliar de supevision:

I.- Apoyar de manera preferente al Departamento dsupervision de obra publica, en
toma de medidas, efectuar sondeos, vigilar la ap#icion de materiales y vigilar el
avance fisico de las diferentes obras en procesealizando visitas a los lugares de los
trabajos;

Il.- Apoyar con las verificaciones fisicas de compis o apoyos efectuados por la



diferentes Dependencias Municipales;

Ill.- Apoyar en la supervision de las actividades dl personal de las diferentes
Dependencias Municipales; y

IV.- Las demas actividades que le deleguen el Coator Municipal y los Jefes de
Departamento de la Contraloria Municipal.

Capitulo Quinto
Del Procedimiento de Auditoria

ARTICULO 15.- El procedimiento administrativo de auditoria podré iniciarse por la
Contraloria Municipal, de oficio 0 en atencion a la quejas y denuncias y se
substanciara y resolvera en apego a las disposicesde este Reglamento y a los
lineamientos generales de auditoria aplicables. Alta expresa y en cuanto no se
oponga a lo previsto por este ordenamiento, se esta lo establecido por la Ley
Organica Municipal, la Ley de Responsabilidades Admistrativas de los Servidores
Puablicos para el Estado y los Municipios de Guanagto, Ley del Trabajo de los
Servidores Publicos al servicio del Estado y los Miicipios, Reglamentos y demas
disposiciones administrativas legalmente aplicables

ARTICULO 16 .- La Contraloria Municipal recibira la documentacion
comprobatoria en original por parte de la TesoreriaMunicipal, correspondiente a la
Dependencia o programa auditado.

ARTICULO 17.- El Departamento correspondiente de laContraloria Municipal
realizara la revision elaborando cedulas de obsercanes y analisis segun
corresponda.

ARTICULO 18.- Una vez realizadas las observacionedjctamenes, analisis y
sugerencias, se remitira a la Dependencia que coggonda de la administracion
Pudblica Municipal y Paramunicipal para su solventa®n, la que debera ser en un
plazo que no exceda de diez dias habiles contadgsaatir de que se reciba el
documento respectivo.

ARTICULO 19.- En lo referente a la cuenta publica nunicipal, previa al envio de la
misma al Organo de Fiscalizacion Superior, se deb@de solventar las observaciones
realizadas.

ARTICULO 20.- De las observaciones que se repitan@s con mes se informara al H.
Ayuntamiento, para efecto que inicie las investigagnes y se determine la



responsabilidad del Funcionario o Funcionarios Pulitos responsables de las acciones
observadas.

ARTICULO 21.- De las observaciones que no hayan sigolventadas en el plazo de
diez dias habiles por la Dependencia correspondientse informara al H.
Ayuntamiento, solicitando por conducto de este swb/entacion, sin perjuicio de que
pueda iniciar el procedimiento administrativo correspondiente para el Servidor
Publico omiso.

ARTICULO 22.- Durante el desarrollo de las auditorias, en caso de resultar necesario
se solicitara que se proporcione el original de ldocumentacion y en caso que sea
necesario se pedira copia de la misma.

ARTICULO 23.- Las unidades administrativas auditada deberan de proporcionar a
la Contraloria Municipal toda informacion requerida sin omision alguna.

ARTICULO 24.- La Contraloria Municipal entregara el resultado final de auditorias

a la Dependencia que corresponda, informando al HAyuntamiento las

irregularidades detectadas asi como las recomendanies tendientes a prevenir las
inconsistencias observadas y recomendar las sanogsque deberan de ser aplicadas a
los Servidores Publicos responsables.

Transitorios

ARTICULO 1.- El presente Reglamento interno entraraen vigor al cuarto dia
siguiente después de su publicacion en le periddioficial del Estado de Guanajuato.

ARTICULO 2.- Se derogan todas las disposiciones, gamentos y acuerdos que se
opongan al presente reglamento.

ARTICULO 3.- Se abrogala el Reglamento Interno ded Contraloria Municipal de
Ocampo, Gto., publicado en el Periédico Oficial degBobierno del Estado el 15 de
Enero de 1999.

Por lo tanto, con fundamento en lo dispuesto por foarticulos 70 fraccién VI 'y 205 de
la Ley Orgéanica Municipal vigente en el Estado de Ganajuato, mando se imprima,
publique, circule y se le de el debido cumplimiento



Dado en la residencia del Honorable Ayuntamiento dé/unicipio de Ocampo Estado
de Guanajuato, a los doce dias del mes de Octubrel @005.

EL PRESIDENTE MUNICIPAL
LIC. MIGUEL ANGEL BANDA ESCALANTE
EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
LIC. FEDERICO CHIQUITO ROMO



